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Wie der Cloud-Speicher des Wiener Bildungsservers funktioniert 

αIŀƴŘƻǳǘ ŦǸǊ [ŜƘǊŜǊϝƛƴƴŜƴά 

A) Konto erstellen 

Schritt 1: Gehe auf die Website 

https:// cloud.bildungsserver.wien 

 

Schritt 2: Wähle registrieren und gib deine E-Mail und die Schulkennzahl ein und klicke auf den 

.ǳǘǘƻƴ Ϧ.ŜǎǘŅǘƛƎǳƴƎǎƭƛƴƪ ŀƴŦǊŀƎŜƴάΗ 
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Schritt 3: Du erhältst folgendes Bild: 

  

Schritt 4: Nach wenigen Augenblicken erhältst du ein Bestätigungsmail: 

Schritt 5: Wir bestätigen durch Anklicken des Bestätigungs-Links und erhalten folgendes Bild: 
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Schritt 6: Gib ein Kennwort ein, das mindestens 8 Zeichen hat! Du kommst sofort in deine Cloud! 

 

B) Ordner und Dateien bereitstellen 

Schritt 1: Gehe auf die Website 

https:// cloud.bildungsserver.wien 

Gib E-Mail und dein gewähltes Passwort ein! .ǳǘǘƻƴ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ŀƴƪƭƛŎƪŜƴΗ 
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Schritt 2: 5Ŝƴ .ǳǘǘƻƴ αҌά ŀƴƪƭƛŎƪŜƴΗ 
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Schritt 3: αbŜǳŜǊ hǊŘƴŜǊά ǿŅƘƭŜƴΗ 5ŜƳ hǊŘƴŜǊ ǎƻŦƻǊǘ ŜƛƴŜƴ bŀƳŜƴ ƎŜōŜƴΣ ȊΦ .Φ α5ŜǳǘǎŎƘά ǳƴŘ 

bestätigen! 

 

Schritt 4: 5ŀǎ α¢ŜƛƭŜƴά- Zeichen anklicken, es öffnet sich eine Art Menü! 
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Schritt 5: In diesem Menü klicken wir das αҌά ς ½ŜƛŎƘŜƴ ōŜƛ α[ƛƴƪ ǘŜƛƭŜƴά ŀƴΗ ²ƛǊ Ƴüssen nämlich 

jetzt diesem Ordner ein Passwort zuǿŜƛǎŜƴΗ ²ƛǊ ǿŅƘƭŜƴ ȊΦ.Φ αIǳƎƻнлнлά  
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Schritt 6: DŀƴȊ ǊŜŎƘǘǎ Ǿƻƴ α[ƛƴƪ ǘŜƛƭŜƴά ƛǎǘ Řŀǎ ½ŜƛŎƘŜƴ α Χά zu sehen, das du nun anklickst! Dieses 

ist wichtig, um die Eigenschaften deines Ordners festzulegen. Klicke an, es öffnet sich ein Menü: 

 

Wir wollen, dass die Schüler*innen die Dateien in diesem Ordner hochladen und bearbeiten können. 

Deshalb klicken wir diese Möglichkeit an. Danach schließen wir wieder dieses Menü. 

Schritt 7: Das System generiert nun einen Link (eine Internetadresse). Diese müssen wir nun sichern, 

in dem wir sie in die Zwischenablage kopieren. Das passiert, indem wir den Button der rechts von 

α[ƛƴƪ ǘŜƛƭŜƴά Ȋǳ ŦƛƴŘŜƴ ƛǎǘΣ ŀƴƪƭƛŎƪŜƴΦ 9Ǌ ƘŜƛǖǘ αLƴ ŘƛŜ ½ǿƛǎŎƘŜƴŀōƭŀƎŜ ƪƻǇƛŜǊŜƴάΦ ²Ŝƴƴ Ŝƛƴ ƎǊǸƴŜǊ 

Pfeil erscheint, ist diese Aufgabe erledigt. 
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Schritt 8: Wir rufen ein leeres Word-5ƻƪǳƳŜƴǘ ŀǳŦ ǳƴŘ ƪƻǇƛŜǊŜƴ Ƴƛǘ α{ǘǊƎ ǳƴŘ ±ά ŘŜƴ ƛƴ ŘŜǊ 

Zwischenablage sich befindenden Link ins Word-Dokument. Dieses Word-Dokument speichern wir 

ab! 

 

Schritt 9: bǳƴ ƪǀƴƴŜƴ ǿƛǊ ǳƴǎŜǊŜƴ hǊŘƴŜǊ α5ŜǳǘǎŎƘά Ƴƛǘ 5ŀǘŜƛŜƴΣ ŘƛŜ ǿƛǊ ŘŜƴ {ŎƘǸƭŜǊƴ ȊǳǊ ±ŜǊŦǸƎǳƴƎ 

stellen wollenΣ ŦǸƭƭŜƴΦ ²ƛǊ ǀŦŦƴŜƴ ŘŜƴ hǊŘƴŜǊ 5ŜǳǘǎŎƘΣ ƪƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ Řŀǎ αҌά ǳƴŘ ǿŅƘƭŜƴ ŘƛŜǎƳŀƭ α5ŀǘŜƛ 

ƘƻŎƘƭŀŘŜƴάΦ ²ƛǊ ǿŅƘƭŜƴ ǳƴǎŜǊŜ 5ŀǘŜƛŜƴ ŀǳǎ ǳƴŘ ƭŀŘŜƴ ǎƛŜ ƛƴ ǳƴǎŜǊŜƴ hǊŘƴŜǊ α5ŜǳǘǎŎƘά ƘƻŎƘΦ 

(Gewünschte Dateien markieren und Öffnen anklicken!)  
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 Schritt 10: LƳ hǊŘƴŜǊ α5ŜǳǘǎŎƘά ōŜŦƛƴŘŜƴ ǎƛŎƘ ƴǳƴ ŘƛŜ ŦǸǊ ŘƛŜ {ŎƘǸƭŜǊϝƛƴƴŜƴ ōŜǎǘƛƳƳǘŜƴ 5ŀǘŜƛŜƴΦ 

Schritt 11: Gratuliere! Die Arbeitsmaterialien stehen nun den Schüler*innen zur Verfügung! Du 

kannst deinen Browser nun schließen! 

C) Wie die Schüler*innen zu den Materialien kommen 

Schritt 1: 5ǳ Ƙŀǎǘ ŘŜƴ [ƛƴƪ Ȋǳ ŘŜƛƴŜƳ hǊŘƴŜǊ α5ŜǳǘǎŎƘά ǳƴŘ Řŀǎ ŘŀȊǳƎŜƘǀǊƛƎŜ tŀǎǎǿƻǊǘ ƛƴ ŜƛƴŜƳ 

Word-Dokument gespeichert. Nun müssen beide Informationen an die Schüler gelangen. 

Schritt 2: Entweder wir haben E-Mail ς Adressen der Eltern oder der Schüler*innen zur Verfügung, 

dann senden wir ihnen eine Mail mit Link und Passwort. 

Schritt 3: Gibt es keine E-Mail ς Adressen bei manchen Schüler*innen, können wir Link und Passwort 

auf die Schulhomepage in die jeweilige Klasse stellen. Das könnten die Schulstufen-Verantwortlichen 

machen. 
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D) Tätigkeit der Schüler*innen 

Schritt 1: Schüler*in bekommt Link und Passwort zur Verfügung gestellt! 

Link: https://cloud.bildungsserver.wien/s/qFiSQpr5jnKRsrJ 

Passwort: Hugo 2020 

Schritt 2: Schüler*in ruft den Link auf und gibt das Passwort ein! 

 

Schritt 3: Schüler*in kann die Dateien sehen und herunterladen und bearbeiten. Schüler*in kann sie 

aber vorerst nicht den Lehrer*innen zurücksenden. Das lernst du im nächsten Punkt! 
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E) 9ƛƴŜƴ hǊŘƴŜǊ α½ǳǊǸŎƪǎŎƘƛŎƪŜƴά ŜǊǎǘŜƭƭŜƴ 

Wenn Schüler*innen ein !ǊōŜƛǘǎōƭŀǘǘ ŀǳǎ ŘŜƳ hǊŘƴŜǊ α5ŜǳǘǎŎƘά ƘŜǊǳƴǘŜǊƭŀŘŜƴΣ ōŜŀǊōŜƛǘŜƴ ǳƴŘ 

wieder zur Kontrolle, zur Beurteilung zurückschicken sollen, brauchen wir einen Ordner, der ihnen 

das ermöglicht. Er soll aber nicht zurückgeschickte Arbeiten anderer Schüler aus dem Ordner sehen, 

unter Umständen abschreiben, verändern oder gar löschen können. Der Lehrer soll aber alle 

zurückgeschickten Arbeiten in einem Ordner vorfinden. 

Schritt 1: Nachdem wir in unsere Cloud eingestiegen sind, fügen wir einen neuen Ordner hinzu. Wir 

ƴŜƴƴŜƴ ƛƘƴ α½ǳǊǸŎƪǎŎƘƛŎƪŜƴάΗ 

 

Schritt 2: 5ŀǎ α¢ŜƛƭŜƴά-Zeichen anklicken, es öffnet das schon bekannte Menü! 
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